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Курсы компьютерной грамотности с ноля

Самара, Россия

Программа курса:

1.работа на ПК, со съемными носителями , в интернете, как скачать программу и установить её на ваш компьютер, как создать

и разработать документ в программе, и многе другое

2. Основные функции Windows.

3.Браузеры Internet Explorer, Mozilla и Opera или любой другой на выбор Что такое Internet? Как пользоваться Internet Explorer?

Как эффективно находить информацию в интернете? Как регистрироваться на нужных сайтах? Создание почтового ящика,

прием и отправление писем по интернету.

4.MS Word Создание и разметка первого документа. Оформление документа (Абзац, форматирование документа, графические

объекты). Работа с таблицами, графиками и диаграммами. Печать текста. Математические знаки, специальные используемые

знаки.

5.MS Excel Форматирование листа MS Excel (оформление ячеек, стиль, формат чисел, добавление строк и столбцов, размеры

ячеек и их замораживание). Формулы и функции в MS Excel. Графики и диаграммы.

Подготовка текста к печати.

Использование электронных носителей на ПК.

Каждый раздел имеет законченную структуру, то есть за время занятий пользователь получит всю необходимую

информацию, отработает на практике все темы.

Содержание программы вы можете прочитать на нашем официальном сайте

Длительность курса 18 ак ч по окончании обучения вы получаете сертификат о прохождении курса занятий. Обучение

проходит в р-не Поляны Фрунзе

  

 Цена: 4 500 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

Федорова Вероника 8-919-804-97-24 Поляна Фрунзе
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